Znak sprawy CUW.454.1.2021 r.

Zapytanie ofertowe
Postepowanie prowadzone w oparciu o wewnetrzng procedure zamawiajacego
o wartosci nieprzekraczajacej 130 000,00 zi

zgodnie z ustawg z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. przepisow Prawa zamowien publicznych

I. Zamawiajacy: Centrum Uslug Wspoélnych

Adres do korespondencji:
pl. Kosciuszki 7/1, 62-540 Kleczew

tel. + 48 63 2700 980 , e- mail: cuw@edukacja.kleczew.pl

Zaprasza do ztozenia ofert cenowych na
»Dowoz i odwoz dzieci i mlodziezy niepelnosprawnej z terenu Gminy Kleczew
do Zespolu Szkolno-Przedszkolnego w Kleczewie

oraz do Osrodka Szkolno-Wychowawczego im. J. Korczaka w Koninie
w roku szkolnym 2021/2022”

1. Opis przedmiotu zamowienia

Specyfika glownych wymagan
1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga polegajaca na dowozie 1 odwozie dzieci 1 mtodziezy
niepetnosprawnej z terenu Gminy Kleczew do Zespolu Szkolno-Przedszkolnego
w Kleczewie oraz do Osrodka Szkolno-Wychowawczego im. J. Korczaka w Koninie w
roku szkolnym 2021/2022 na trasie:
Dowoz: Kleczew - Budzistaw Koscielny — Lazy - Nieborzyn - Stawoszewek - Kleczew —
Kleczew-Kleczew ( jedna osoba wysiada) - Kleczew -Konin
Odwoz: Konin- Kleczew —Kleczew — Kleczew — Kleczew - Stawoszewek - Nieborzyn -
Lazy- Budzistaw Koscielny — Kleczew
Laczna ilo$¢ kilometrow w ciggu dnia ( dow6z 1 odwo6z) wynosi¢ bedzie szacunkowo okolo180
km.
Przewidywana ilo§¢ dni $wiadczenia ustugi dowozu w okresie od 1 wrzesnia 2021 r. do 24
czerwca 2022 r. - wynosi 187 dni, chyba, Zze z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego
niezbedne bedzie zorganizowanie dowozow w dodatkowe dni.
Maksymalna taczna ilo§¢ przewidywanych kilometréw do realizacji ww. okresie wynosi:
180 km dziennie x 187 dni = 33 660 km
2. Liczba dowozonych osob: 8 uczniéw oraz jeden opiekun.
UWAGAI!
Dotyczy: Zalgcznika nr 1 do umowy nr ...... (Trasy i harmonogram dowozow i
odwozow uczniow niepelnosprawnych)
Uczen zapisany pod numerem6) wysiada w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Kleczewie, co
powoduje zwolnienie miejsca dla ucznia pod numerem 8). W drodze powrotnej sytuacja si¢
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powtarza. Tym samym w autokarze w czasie jazdy bedzie zawsze 7 uczniow plus opiekun.
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[lo$¢ 0sob, a tym samym trasa dowozu moze ulega¢ modyfikacjom w czasie
wykonywania zamowienia — stosownie do aktualnych potrzeb Zamawiajacego.
Opieke dzieci i mlodziezy niepetnosprawnej podczas przewozu zapewnia Zamawiajacy.
Opiekun, dla ktorego Wykonawca zapewnia miejsce siedzace, wsiada i wysiada
w Kleczewie.

Dowo6z uczniéw z miejsca ich zamieszkania do placéwki o§wiatowej (rozpoczecie dowozu
okoto godz.6.15, przyjazd do placowki o§wiatowe] najpodzniej na godz. 7.55) oraz ich
odwiezienie po zakonczeniu zaje¢ do domu (odbidr dzieci z placowki o§wiatowe] miedzy
godz. 14.30 - 15.15 — do uzgodnienia),odbywac si¢ bedzie w dni nauki szkolnej wedtug
rozktadow

1 godzin uzgodnionych z Zamawiajacym. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmian w
rozktadzie dowozéw. W przypadku odpracowywania zaje¢ szkolnych w innym dniu
wolnym od zaje¢, Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ przewodz dzieci zgodnie z
rozktadem jazdy ustalonym przez Zamawiajacego. Zamawiajacy poinformuje o
zmienionym rozkladzie jazdy najpdzniej na 48 godzin przed planowana godzina przewozu
w droga e-mail skierowanego na adres podany w umowie.

Wykonawca kalkulujagc ceng powinien mie¢ $wiadomos¢, ze trwa okres pandemii
zwigzanej z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa COVID-19, zatem Zamawiajacy z przyczyn od
niego niezaleznych nie jest w stanie zagwarantowa¢ Wykonawcy, ze ww. liczba
kilometréw zostanie zrealizowana, z powodu cho¢by zamknigcia placowek o$wiatowych
przez odpowiednie organy.

W zwigzku z powyzszym wskazane ilo$ci dni przewozu traktowane sg co do zasady jako
ilosci maksymalne, chyba ze z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego niezbgdne bedzie
zorganizowanie dojazdéw w dodatkowe dni. Je$li z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajacego dowozy zostang odwotane, Zamawiajacy nie ponosi kosztéw dojazdow,
ktdre nie zostaly zrealizowane.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal do wykonania zamoOwienia
pojazdami nie starszymi niz 10 lat od daty pierwszej rejestracji (wzér wykazu pojazdow
stanowi zalacznik nr 3), sprawnymi technicznie, dopuszczonymi do ruchu, odpowiednio
oznakowanymi, przystosowanymi do przewozu osob niepetnosprawnych w ilosci
niezbednej do prawidlowego wykonania przedmiotu zamowienia (odpowiedni do liczby
przewozonych uczniéw wraz z kierowca 1 opiekunem), spelniajacymi warunki okres$lone
w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie warunkow
technicznych pojazdow oraz zakresu ich niezbednego wyposazenia (t.j. Dz. U. z 2016 r.
poz. 2022 z pdzn. zm.) oraz rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury 1 Budownictwa z dnia
11 grudnia 2017 r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdow oraz wymagan dla tablic
rejestracyjnych (Dz.U. z 2017r., poz. 2355 z p6zn. zm.).

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat do wykonania zamowienia osobami,
tj. kierowcami w ilo$ci niezbednej do prawidtowego wykonania przedmiotu zaméwienia
(wzor wykazu os0b stanowi zalacznik nr 4do zapytania ofertowego).

Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce na podstawie umowy o prace osob
wykonujacych nastepujace czynnosci w zakresie realizacji zamowienia:

1) w zakresie kierowania pojazdami.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadal odpowiednie uprawnienia do
wykonywania transportu drogowego w zakresie przewozu o0sob. Wykonawca dostarczy
Zamawiajagcemu przed podpisaniem umowy kopie dokumentdw potwierdzajacych
posiadane uprawnienia oraz (po$§wiadczone za zgodno$¢ z oryginatem):

a) kserokopi¢ prawa jazdy kierowcy, ktory bedzie wykonywat ustuge dowozu uczniow,
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b) kserokopi¢ dowodu rejestracyjnego srodka transportu, ktorym bedzie wykonywat
ustuge.

Zaleca si¢, aby dowo6z wszystkich uczniow w ramach zaméwienia na trasie wyznaczony
przystanek —szkota/placoéwka—wyznaczony przystanek, odbywal si¢ jednym srodkiem
transportu.

W okresach zimowych pojazd dowozacy ucznidw musi by¢ ogrzewany, a na stopniach
wejsciowych do pojazdu nie moze zalega¢ 16d 1 nie mogg one by¢ $liskie.

Wykonawca przed przystapieniem do wykonania ustugi bedacej przedmiotem umowy,
otrzyma od Zamawiajacego szczegdtowy wykaz dowozonych dzieci wraz z doktadnymi
adresami i danymi kontaktowymi do rodzicéw/opiekundéw prawnych.

Wykonawca dochowa najwyzszej staranno$ci, aby wykaz dowozonych dzieci stanowit
informacje poufng i byt chroniony w sposéb uniemozliwiajacy dostep do wykazu o0sob
niepowolanych, przy czym zobowigzanie to stosuje si¢ odpowiednio w sytuacji opisanej w
pkt 16 ponize;j.

Wykonawca ustali optymalny rozktad jazdy, majac na uwadze jak najkrotszy czas
przebywania dziecka w podrézy z uwzglednieniem, ze dziecko powinno by¢ dowiezione
do szkoty/placowki w takim czasie, aby mozliwe byto rozpoczecie przez nie o czasie

zaje¢ lekcyjnych i powrdt po zakonczeniu zajeé¢ lekcyjnych lub $wietlicowych bez
zbednego oczekiwania.

W przypadku wystgpienia okoliczno$ci uniemozliwiajagcych Wykonawcy zapewnienie
wykonania przewozu, Wykonawca zobowiagzany jest do zapewnienia na wlasny koszt i
ryzyko zastepczego wykonania ustugi przez innego przewoznika, ktory powinien spetniaé
wszelkie wymagania i obowigzki wynikajace ze $wiadczenia przedmiotowej ustugi i
przepiséw prawa.
O przewozniku zastepczym Wykonawca jest zobowigzany poinformowa¢ Zamawiajacego.
W przypadku niewykonania obowigzkéw wynikajacych z pkt. 16 , wykonanie zastepcze
zleci Zamawiajacy, a Wykonawca zobowigzany bedzie do pokrycia r6znicy w kosztach
poniesionych przez Zamawiajacego z tytutu wynajecia innego srodka transportu w
terminie 7 dni od dnia wezwania do zaptaty;

. Usluge przewozu Wykonawca powinien wykonywa¢ srodkami transportu

przystosowanymi do przewozu dzieci 1 miodziezy niepelnosprawnej, spelniajacym
wszystkie wymagania bezpieczenstwa, higieny, a tym samym Wykonawca powinien
spelnia¢ wszelkie kryteria i wymogi zwigzane z przewozem pasazerskim, o ktorym mowa
w ustawie z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz. U. z 2019 r. poz. 58 ze
zm.) 1 kodeksu drogowego. W przypadku awarii pojazdu Wykonawca jest zobowigzany do
zapewnienia zastepczego Srodka transportu, w taki sposob, aby nie powodowat op6znien
czasowych kursu 1 spetniat wszystkie wymagania bezpieczenstwa opisane powyzej .
Przed podpisaniem umowy z Zamawiajacym Wykonawca zobowigzany jest do
zawarcia umowy ubezpieczenia od odpowiedzialno$ci cywilnej oraz od nastgpstw
nieszczgsliwych wypadkéw w  zwigzku z wykonywaniem przedmiotu umowy.
Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy kopi¢ polisy lub
innego dokumentu ubezpieczeniowego wraz z dowodem optacenia naleznej i wymagalne;j
sktadki (poswiadczone za zgodno$¢ z oryginatem).

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia kazdemu przewozonemu uczniowi oraz
opiekunowi miejsca siedzacego w pojezdzie.

Podana w ofercie cena za 1 km $wiadczenia ustugi musi zawiera¢ wszystkie optaty
drogowe, wynagrodzenie kierowcy, lacznie z pochodnymi, koszt ubezpieczenia pojazdu,
kierowcy

1 pasazerow oraz wszystkie inne obcigzenia, bez ktorych nie mozna zrealizowad
zamoOwienia.



22. Szacunkowg cen¢ zamowienia stanowi catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy

(brutto) $wiadczenia ustugi, ktory na dzien zapytania ofertowego obejmuje dowdz 8
uczniéw oraz ich opiekuna do placowki oswiatowej 1 odwoz do miejsca zamieszkania
uczniéw. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie zalezne od liczby faktycznie przejechanych
kilometréw w danym miesigcu w odniesieniu do liczby dni obecnos$ci uczniow w placowce
o$wiatowej, potwierdzone przez opiekuna w miesiecznym zestawieniu faktycznie
przejechanych kilometréw (Zalacznik nr 3 do umowy).

23. Przez caly okres trwania umowy obowigzuje stata stawka brutto za 1 kilometr $wiadczenia

ushugi (zgodnie ze ztozong oferty).

24. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ skrocenia lub wydluzenia trasy z przyczyn,

ktorych nie mogl przewidzie¢ w czasie oglaszania niniejszego zapytania ofertowego.

25. Wz6r umowy stanowi zalgcznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
26. Przedmiot zamowienia opisany zostal wg. nastepujacych kodéw CPV :

Gléwny kod CPV: 60100000-9 - Ustugi w zakresie transportu drogowego
Dodatkowy kod CPV: 60130000-8 - Ustugi w zakresie specjalistycznego transportu
drogowego 0sob

27. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.
28. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:

I11.1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nast¢pujace

dokumenty:

1) Wypehiony i podpisany przez Wykonawceg formularz cenowo-ofertowy — wg.
zalaczonego wzoru formularza ofertowego — zalacznik nr 1,

2) Wykaz os6b, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoéwienia — zalgcznik nr
4,

3) Wykaz pojazdéow/u przeznaczonych przez Wykonawceg do realizacji zamdOwienia—
zalacznik nr 3.

4) Aktualny odpis z whasciwego rejestru sadowego lub centralnej ewidencji i informacji
0 dziatalnos$ci gospodarczej potwierdzajacy, ze profil dziatania wykonawcy odpowiada
przedmiotowi zaméwienia wraz z umowa spotki cywilnej, jezeli dzialalno$¢
gospodarcza jest prowadzona w formie spotki cywilne;.

5) Potwierdzenie posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci, tj. kopig
aktualnej licencji na przew6z osdb uprawniajgcej do podejmowania 1 wykonywania
dziatalnosci gospodarczej w zakresie krajowego transportu drogowego osob, zgodnie
Z ustawg z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz.U. z 2019 r. poz. 2140
Z pozn. .).

6) Zaparafowany przez przewoznika wzoér umowy (zalacznik nr 2do zapytania
ofertowego).

7) Jezeli oferta nie zostanie podpisana przez Wykonawce do oferty nalezy dolaczy¢
PELNOMOCNICTWO(A) w oryginale lub kopie poswiadczone za zgodno$¢ z
oryginatem do dziatania w imieniu wykonawcy (podpisanie oferty, reprezentowanie
Wykonawcy, ewentualnie inne dzialania np. podpisanie umowy) — 0 ile umocowanie(a)
osoby(6b) wystepujacej(cych) w imieniu Wykonawcy nie wynikajg z innych ztozonych
dokumentow.

8) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

9) Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ w prowadzonym postgpowaniu tylko 1 ofertg. Jezeli
Wykonawca ztozy wigcej niz jedng oferte to obie podlegaja odrzuceniu. Oferta powinna
by¢ sporzadzona zgodnie z przedstawionym przez Zamawiajacego zalacznikiem nr 1 —



formularz ofertowo-cenowy i zawiera¢ wszystkie informacje, dokumenty i zataczniki,
o ktérych mowa w tresci niniejszego zapytania.

10) Ofert¢ oraz wszystkie zalgczniki sktada si¢ w formie elektronicznej, w postaci
elektronicznej opatrzonej elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

11) Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane, wszystkie poprawki powinny by¢
dokonane w sposob czytelny, opatrzone parafka osoby podpisujacej oferte.

111.2. WARUNKI ZMIANY UMOWY

1.Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien zawartej Umowy w
stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku:

1) dojscia nowej placowki, co wymusza zwiekszenie liczby kilometrow zamowienia —
zmiana umowy polegajagca na zmianie/utworzeniu trasy przewozu, zmianie
harmonogramu;

2) dojscia nowej placowki, co nie wymusza zwigkszenia liczby kilometrow zamoéwienia —
zmiana umowy polegajaca na zmianie/utworzeniu trasy przewozu 1 zmianie
harmonogramu;

3) zwigkszenia liczby 0sob na trasie przewozu, co wymusza konieczno$¢ uruchomienia
dodatkowego kursu - zmiana umowy polegajgca na zmianie harmonogramu;

4) zmniejszenia liczby 0sob na trasie przewozu, co wymusza zmniejszenie liczby kurséw
- zmiana umowy polegajaca na zmianie harmonogramu i zmianie ilo$ci kilometrow w
ciggu dnia:

5) zmiany liczby 0sob na trasie przewozu, co nie wymusza uruchomienia dodatkowego
kursu - zmiana umowy polegajaca na zmianie harmonogramu i zmianie ilosci
kilometrow w ciggu dnia;

6) zmiany rozktadu zaje¢ powodujacej koniecznos¢ uruchomienia dodatkowego kursu lub
ograniczenia liczby kursow - zmiana umowy polegajaca na zmianie harmonogramu 1i
zmianie ilo$ci kilometréw w ciagu dnia;

7) zmiany rozktadu zaje¢ nie powodujacej koniecznosci uruchomienia dodatkowego
kursu lub ograniczenia liczby kursow - zmiana umowy polegajagca na zmianie
harmonogramu.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ wprowadzania istotnych zmian postanowien zawarte]
umowy z wybranym Wykonawca w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano
wyboru Wykonawcy, rowniez w szczego6lnosci w sytuacjach:

1) Dopuszczalne beda zmiany umowy wynikajace w szczegdlnosci z:

a) przyczyn zewngtrznych niezaleznych od Zamawiajacego lub Wykonawcy;

b) uzasadnionych zmian w zakresie sposobu realizacji przedmiotu zaméwienia, w
przypadku wystapienia okolicznos$ci, ktorych Zamawiajacy lub Wykonawca nie
mogli przewidzie¢ na etapie prowadzenia postepowania ofertowego

2) Zmiany dotyczace terminu realizacji zamowienia:

a) w przypadku wystgpienia sity wyzszej tj. zdarzenia nieprzewidywalnego,
bedacego poza kontrolg stron umowy;

b) w przypadku wystgpienia stanu nadzwyczajnego (np. stan wyjatkowy, stan
wojenny, stan klgski zywiotowej, itp.);

c) w przypadku innych przeszkod uniemozliwiajacych zrealizowanie zamdowienia,
za ktore nie odpowiada Wykonawca, np. odwolanie zaj¢¢ ze wzgledu na na stan
epidemii, np. COVID 19, prowadzenie edukacji zdalnej, hybrydowej.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zawieszenia ustug na czas okreslony, w szczegdlnoSci

w razie choroby dziecka, innych nieprzewidzianych okoliczno$ci uniemozliwiajacych



uczeszczanie dziecka do szkoty/placéwki, np. odwotanie zaje¢ ze wzgledu na stan epidemii,
np. COVID 19.

4) Wszelkie zmiany i uzupelnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcg muszg by¢
dokonywane w formie pisemnych anekséw do umowy podpisanych przez obie strony, pod
rygorem niewaznosci zmian.

I11.3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Ustuga bedzie $wiadczona w dni nauki szkolnej zgodnie z kalendarzem roku szkolnego
2021/2022 rozpoczynajac ustuge od 01.09.2021r. nie dluzej niz do 24.06.2022r.

I11.4. SPOSOB ZAPLATY
1) Przelew 14 dni od daty dostarczenia Zamawiajagcemu prawidlowo wystawionej faktury
na podstawie zrealizowanych dowozow (dolaczony zalacznik nr 3 do umowy).
2) Wszelkie zmiany tresci niniejszego zapytania ofertowego dokonane przez
Zamawiajacego staja si¢ wigzace dla Wykonawcy.
3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wycofania zapytania /uniewaznienia
postgpowania bez podania przyczyny.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania oSwiadczen i dokumentow.

1. W niniejszym postepowaniu komunikacja migedzy Zamawiajacym a Wykonawcami
odbywa si¢ przy uzyciu platformy zakupowej: platformazakupowa.pl.

2. Srodki komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie
komunikowat si¢ z wykonawcami oraz informacje o wymaganiach technicznych i
organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektroniczne;j:

1) Oferty, o$wiadczenia dot. spetniania warunkow udziatu w postepowaniu i brak podstaw do
wykluczenia, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, pelnomocnictwo,
sporzadza si¢ w postaci elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach
wydanych na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U. z 2021 r. poz. 670 z p6zn. zm.), z
uwzglednieniem rodzaju przekazywanych danych.

2) Oferte, wniosek o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia,
oswiadczenia, sktada si¢, pod rygorem niewaznos$ci, w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej elektronicznym kwalifikowanym podpisem lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

3) W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postgpowaniu, przekazywane przy uzyciu
srodkow komunikacji elektronicznej, zawieraja informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2020 r. poz. 1913 z pdzn. zm.), wykonawca, w celu
utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje je w wydzielonym i odpowiednio
oznaczonym pliku.

4) Dokumenty lub o$wiadczenia, sporzadzone w jezyku obcym przekazuje si¢ wraz z
thumaczeniem na jezyk polski.

5) W przypadku gdy dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania
odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego, podmiotu udostepniajacego zasoby, zostaly wystawione przez
upowaznione podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o
udzielenie zamodwienia, podmiot udost¢pniajacy zasoby lub podwykonawca, jako
dokument elektroniczny, przekazuje si¢ ten dokument.



http://platformazakupowa.pl/

6)

7)

8)

9)

W przypadku gdy dokumenty potwierdzajace umocowanie do reprezentowania, zostaty
wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej, przekazuje
si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, po$wiadczajace zgodno$¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowe;j.

W celu skrdocenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje si¢, aby komunikacja
miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami, w tym wszelkie os$wiadczenia, wnioskKi,
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane byly tylko i wytacznie za posrednictwem
platformazakupowa.pl i formularza ,,Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajacego”.Za datg
przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji przyjmuje si¢
datg ich przestania za posrednictwem platformazakupowa.pl poprzez Kliknigcie przycisku
,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” po ktorych pojawi si¢ komunikat, ze wiadomo$¢
zostata wystana do zamawiajacego. Zamawiajacy dopuszcza, opcjonalnie, komunikacj¢ za
posrednictwem poczty elektronicznej, tylko i wylacznie w przypadku przekazywania do
Zamawiajacego innych niz oferta i pytan do Zamawiajacego, dotyczacego opisu przedmiotu
zamoOwienia. Adres poczty elektronicznej osoby uprawnionej do kontaktu z Wykonawcami:
cuw@edukacja.kleczew.pl

Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace zmiany opisu przedmiotu
zamoOwienia, zmiany terminu sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat
na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujacymi
przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w formie
elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa. pl do konkretnego Wykonawcy.
Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw
i wiadomosci bezposrednio na platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajacego,
gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu
SPAM.

10) Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 30

grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej
W postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020 r., poz.
2452) zamieszcza wymagania dotyczace specyfikacji potaczenia, formatu przesytanych
danych oraz szyfrowania i oznaczania czasu przekazania i odbioru danych za
posrednictwemplatformazakupowa.pl , oraz okresla niezbedne wymagania sprzetowo-
aplikacyjne umozliwiajace prace ww. platformie tj.:
a) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz
512 kb/s,
b) komputer klasy PC lub MAC o nast¢pujacej konfiguracji: pami¢¢ min. 2 GB
Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow
operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,
C) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet
Explorer minimalnie wersja 10 0.,
d) wiaczona obstuga Java Script,
e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujacy format
plikow .pdf,
f) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa si¢ za pomocg protokotu TLS
1.3.
g) platformazakupowa.pl dziata wedlug standardu przyjetego w komunikacji
sieciowej - kodowanie UTF8,
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h) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowsg stanowi datg oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Giownego Urzedu Miar.

11) Wykonawca, przystepujac do niniejszego postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okre$lone w
Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zaktadce
»Regulamin" oraz uznaje go za wigzacy,

b) zapoznat i stosuje si¢ do Instrukcji sktadania ofert/wnioskow dostepnej pod
linkiem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcja

12) Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zlozenie oferty w sposéb niezgodny z
Instrukcja korzystania z platformazakupowa.pl, w szczego6lnosci za sytuacje, gdy
zamawiajacy zapozna si¢ z trescig oferty przed uplywem terminu sktadania ofert (np.
ztozenie oferty w zaktadce ,,Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajacego”). Taka oferta zostanie
uznana przez Zamawiajacego za ofert¢ handlowa i nie bedzie brana pod uwage w
przedmiotowym postepowaniu.

13) Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczace w
szczegolnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie do opisu przedmiotu zamowienia,
odpowiedzi na pytania dotyczace zamowienia, sktadania ofert oraz innych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postgpowaniu przy uzyciu platformazakupowa.pl znajduja si¢ w
zaktadce ,,Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

14) Wymagania techniczne wysytania i odbierania dokumentow elektronicznych, elektronicznych
kopii dokumentéw i o§wiadczen oraz informacji przekazywanych przy uzyciu Platformy
Przetargoweyj:

Dopuszczalne przegladarki internetowe:
- Internet Explorer 8, Internet Explorer 9, Internet Explorer 10, Internet Explorer 1
- Google Chrome 31
- Mozilla Firefox 26
- Opera 18
15) Korzystanie z Platformy Przetargowe;j jest bezptatne.

IV.  Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z
Wykonawcami

Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i1 udzielania wyjasnien
dotyczacych postepowania w jest Pani:
Elzbieta Razna— tel. (63) 2700 980

Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkow
udzielenia zaméwienia w godzinach pracy biura tj.:
Poniedziatek — Pigtek w godz. 7.00 - 15.00

V1. Miejsce skladania ofert
Ofert¢ cenowg nalezy:
- przekaza¢ za pomoca platformy zakupowej: https://platformazakupowa.pl/pn/kleczew

w terminie do dnia 24.06.2021 r., godz.10.00
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- Oferte cenowa nalezy zlozy¢ wylacznie za pomocg Platformy Zakupowej w postepowaniu
o udzielenie zamowienia. Komunikacja miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcami odbywa
si¢ wylacznie przy uzyciu: https://platformazakupowa.pl/pn/kleczew

=

W sytuacjach awaryjnych, np. w przypadku awarii platformy dostepnej pod adresem

https://platformazakupowa.pl/pn/kleczew,  Zamawiajacy i  Wykonawcy  moga

komunikowaé¢ si¢ za pomoca poczty elektronicznej Zamawiajacego pod adresem:

cuw@edukacja.kleczew.pl .

2. Oferte, w tym wszelkie dokumenty 1 o§wiadczenia sporzadza si¢, pod rygorem niewaznosci:
a) w formie elektronicznej (z kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub
b) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
C) w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem osobistym przez osoby upowaznione

do sktadania w imieniu wykonawcy o$§wiadczen woli.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania wykonawcy
(wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia). Oznacza to, iz jezeli
z dokumentéw okreslajacych status prawny wykonawcy(ow) lub pelnomocnictwa
(pelnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania wykonawcy(éw) upowaznionych jest
tacznie kilka osob, oferta oraz dokumenty i o$wiadczenia muszg by¢ podpisane przez
wszystkie te osoby.

4. Oswiadczenia lub dokumenty przekazywane za posrednictwem $rodka komunikacji
elektronicznej przesyta si¢ w formatach danych okre§lonych w przepisach wydanych
na podstawie art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne (Dz. U z 2021 r. poz. 670 z pozn. zm.), Z
zastrzezeniem formatoéw, o ktorych mowa w art. 66 ust. 1 ustawy, z uwzglednieniem
rodzaju przekazywanych danych. Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatu
danych przesytanych plikow: pdf.

5. Oferta, zalaczniki sktadane elektronicznie musza zosta¢ podpisane elektronicznym
kwalifikowanym podpisem lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W
procesie skladania oferty, wniosku w tym przedmiotowych $rodkow dowodowych na
platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty
Wykonawca sktada bezposrednio na dokumencie, ktory nastgpnie przesyta do systemu.

6. Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktérego zdolnos$ciach lub sytuacji polega Wykonawca, wykonawcy wspolnie ubiegajacy si¢
o udzielenie zamodwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore
kazdego z nich dotycza. Poprzez oryginat nalezy rozumie¢ dokument podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione. Pos§wiadczenie za zgodnos¢ z
oryginatem nastgpuje w formie elektronicznej podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione.’

7. Oferta powinna by¢:

a) zlozona przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

b) podpisana kwalifikowanym podpisem _elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym przez osobe/osoby
upowazniong/upowaznione.

! Zgodnie z ROZPORZADZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania

informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentdéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego lub konkursie
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcow do podpisywania wszelkich
plikow muszg spelia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na
rynku wewnetrznym (eIDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.
W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny. Zamawiajacy wymaga
dotaczenia odpowiedniej ilosci plikow tj. podpisywanych plikow z danymi oraz plikow
XAdES.
Zgodnie z art. 18 ust. 3 ustawy Pzp, nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa, w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Jezeli
Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, w sposob niebudzacy watpliwosci
zastrzegl, ze nie moga by¢ one udostgpniane oraz wykazat, zalgczajac stosowne
wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. Na platformie
w formularzu sktadania oferty znajduje si¢ miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty
stanowigcej tajemnice przedsigbiorstwa.
Wykonawca, za posrednictwem platformazakupowa.pl moze przed uptywem terminu do
sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé¢ oferte. Sposdb dokonywania zmiany lub wycofania
oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.
Kazdy z Wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedna oferte. Ztozenie wigkszej liczby ofert lub
oferty zawierajacej propozycje wariantowe podlega¢ bedzie odrzuceniu.
Ceny oferty musza zawiera¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca, aby
zrealizowaé zamowienie z najwyzsza starannoscig oraz ewentualne rabaty.
Dokumenty i os§wiadczenia sktadane przez wykonawce powinny by¢ w jezyku polskim. W
przypadku zalaczenia dokumentéw sporzadzonych w innym j¢zyku niz dopuszczony,
Wykonawca zobowigzany jest zalagczy¢ thumaczenie na jezyk polski.
Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: zlozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB.
Rozszerzenia plikéow wykorzystywanych przez Wykonawcow powinny by¢ zgodne
Z Zalacznikiem nr 2 do “Rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemow
teleinformatycznych”, zwanego dalej Rozporzadzeniem KRI.
Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .docx .xls .xlsx .jpg (.jpeg)
ze szczeg6lnym wskazaniem na .pdf
W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie jednego
Z T0ZSZerzen:

a) .zip

b) .72
Wsrod rozszerzen powszechnych a niewystepujacych w Rozporzadzeniu KRI wystepuja:
ar .gif .omp .numbers .pages. Dokumenty zlozone w takich plikach zostana uznane za
zlozone nieskutecznie.’

2Zgodnie z wyrokiem KIO 1451/20 Zamawiajacy, jezeli nie precyzuje w SWZ przyjmowanych formatéw danych, powinien dopuscic¢ oferty w

kazdym, mozliwym do odczytania formacie. PRZETARGowa rekomenduje wskazanie formatéw zawartych w Zataczniku nr 2 do
ROZPORZADZENIA RADY MINISTROW z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagar dla
rejestréw publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systeméw teleinformatycznych.
Decyzja nalezy jednak do Zamawiajacego.
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20.

21.

22.

23.

24,
25.

26.

217.

28.

29.

30.

31.

32.
33.

Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych profilem
zaufanym, ktory wynosi maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikow
podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktory
wynosi maksymalnie 5MB.

W przypadku stosowania przez wykonawce kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

- Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralno$ci pliku oraz latwiejsza
weryfikacje podpisu Zamawiajacy zaleca, w miar¢ mozliwosci,
przekonwertowanie plikow skladajacych si¢ na ofert¢ na rozszerzenie .pdf
i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym w formacie PAdES.

- Pliki w innych formatach niz PDF zaleca si¢ opatrzy¢ podpisem w formacie
XAdES o typie zewnetrznym. Wykonawca powinien pamieta¢, aby plik
z podpisem przekazywac tacznie z dokumentem podpisywanym.

- Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym
znacznikiem czasu.

Zamawiajacy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowaé
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpisow np. osobistym
1 kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw w weryfikacji plikow.

Zamawiajacy zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwo$¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikow oferty.
Osoba sktadajaca oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w dokumentacji.
Oferte nalezy przygotowa¢ z nalezyta starannoscia dla podmiotu ubiegajacego si¢ o
udzielenie zamowienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstepu czasu do
zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskow. Sugerujemy zlozenie oferty na 24 godziny
przed terminem sktadania ofert/wnioskow.

Jesli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik o rozszerzeniu .zip, zaleca si¢ wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

Zamawiajacy zaleca aby nie wprowadzac jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowaé naruszeniem integralnosci plikow co
réwnowazne bgdzie z koniecznos$cig odrzucenia oferty.

Podczas podpisywania plikow zaleca si¢ stosowanie algorytmu skrotu SHA2 zamiast
SHAL.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie ofert¢ przed
terminem sktadania ofert.

W przypadku przekazywania w postgpowaniu lub konkursie dokumentu elektronicznego
w formacie poddajacym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajacego skompresowane
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a w przypadku postepowan
lub konkursow o warto$ci mniejszej niz progi unijne, kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest roéwnoznaczne
z opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku odpowiednio
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.
Zamawiajacy zaleca jednak podpisanie kazdy dokument, skladajacy si¢ na oferte,
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
a nastgpnie przeniesienie tych dokumentow do folderu z ktorego powstanie plik
zawierajacy skompresowane dane.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu. Wykonawca ponosi
wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

W toku badania 1 oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcoéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
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10.

VIl. Opis sposobu obliczania ceny

Przy ocenie oferty bedq brane pod uwage nastepujgce kryteria:
Cena —waga kryterium - 100%

Na zatagczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ cen¢ ofertowa brutto
/ netto za wykonanie / udzielenie przedmiotu zamowienia.

Warto$¢ cenowa nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfra — z doktadnosciag do dwdch miejsc
po przecinku oraz stownie.

Cena powinna zawieraé wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamoOwienia.

Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajgcym a Wykonawcg odbywac si¢ beda w
ztotych polskich.

O wynikach postepowania Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow za pomocg platformy
zakupowej:platformazakupowa.pl

VIIl. Informacje o formalnosciach

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktdrzy ubiegali si¢ o udzielenie zamoéwienia o wyniku postgpowania.
Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi droga
elektroniczng z wykorzystaniem platformy zakupowej.
W przypadku wybrania oferty najkorzystniejszej, wybrany Wykonawca zostanie
poinformowany drogg elektroniczng z wykorzystaniem platformy zakupowej o terminie
podpisania umowy.
Zamawiajacy zawrze umow¢ z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia o
wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng ofert¢ najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.
Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawne;j
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zamdwien publicznych tj. odwotanie, skarga.
Niniejsze postegpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja w tym przypadku
zastosowania przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamowienia
na kazdym etapie jego przeprowadzania bez podania przyczyny.
Zamawiajacy poprawia w ofercie:
C) oczywiste omyiki pisarskie,
a) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek
b) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z opisem przedmiotu zaméwienia,
niepowodujacych istotnych zmian w tresci oferty,
O dokonanych poprawkach Zamawiajacy niezwlocznie zawiadamia Wykonawce, ktorego
oferta zostala poprawiona z wnioskiem o wyrazenie zgody na dokonanie poprawek w
ofercie.
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IX. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.
INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA TWOICH DANYCH

OSOBOWYCH PRZEZ CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W KLECZEWIE

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.206.119.1) zwanej przepisami RODO, informuje,
iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Uslug Wspélnych w
Kleczewie majacy siedzibe przy pl. Kosciuszki 7/1, 62-540 Kleczew reprezentowana przez
Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych w Kleczewie.

2.Z Inspektorem Ochrony Danych Centrum Ustlug Wspdlnych w Kleczewie mozna si¢
skontaktowa¢ w sprawie ochrony swoich danych osobowych poprzez email:
cuw@edukacja.kleczew.pl

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa w
celu realizacji ustawowych zadan Centrum Ustug Wspolnych oraz przepisOw prawa i nie beda
udostepniane innym podmiotom niz upowaznione na podstawie przepisow prawa.

4. Podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest realizacja przez Centrum Ustlug
Wspdlnych obowigzkow dotyczacych ustawy Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2019
r., poz. 2019 z p6zh. zm.),

5. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach o ktorych mowa w pkt 3 odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych moga by¢:

a) organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na
zlecenie organd6w wladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktore wynikaja z przepisow
powszechnie obowiazujacego prawa;

b) obstuga prawna;

) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Centrum Ustug
Wspolnych w Kleczewie przetwarzaja dane osobowe dla ktérych Administratorem jest
Centrum Ustug Wspolnych w Kleczewie.

6. W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu
nastgpujace uprawnienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdydane
s nieprawidtowe lub niekompletne;

c) prawo do zadania usunigcia/ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

7. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Centrum Ustug
Wspolnych w Kleczewie Pani/ Pana danych osobowych, przystuguje prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych Gminie Kleczew ma charakter dobrowolny,
jednak ich podanie jest niezb¢dne do przeprowadzenia przedmiotowego postepowania.

9. Pani/Pana dane bedg przechowywane przez okres niezbgdny do przeprowadzenia
I zakonczenia postgpowania administracyjnego, a nastgpnie przez czas wynikajacy
Z przepisOw ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz wewngtrznych
przepiséw dotyczacych archiwizowania dokumentow.

10. Pani/Pana dane nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie beda profilowane.
11.Szczegdlowe informacje w zakresie zasad przetwarzania danych osobowych przez
Administratora znajduja si¢ na stronie internetowej www.bip.edukacja.kleczew.pl w zaktadce
RODO.
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12.Wykonawca, wypetniajac obowigzki informacyjne wynikajace z art. 13 lub art. 14RODO
wzgledem o0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio pozyskal w celu ubiegania
si¢ 0 udzielenie zamowienia publicznego w tym postgpowaniu sktada stosowne o$wiadczenie
zawarte w formularzu ofertowym (Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

Zalaczniki:

1.
2.
3.

4.

Formularz ofertowo-cenowy- Zatgcznik nr 1
Projektowane postanowienia umowy- Zatgcznik nr 2
Wykaz pojazdow przeznaczonych przez Wykonawce do realizacji zamowienia -

Zatgcznik nr 3
Wykaz 0sob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia —

Zatgcznik nr 4
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