ENTRUM USLUG WSPOLNYCH

Kleczew, 16.08.2021 r.

Zaproszenie do zlozenia oferty

I. Zamawiajgcy: Centrum Uslug Wspélnych

adres do korespondencji:

pl. Kosciuszki 7/1, 62-540 Kleczew
tel. +48 63 2700 980 , e- mail: cuw@edukacja.kleczew.pl

dzialajac na podstawie § 4 ust. 9 pkt 4 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
stanowigcego zalgceznik nr 1 do zarzadzenia nr CUW.021.4.2021 z dnia 15 marca 2021 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00 zlotych, informujac o zamiarze i koniecznoSci
udzielenia zaméwienia z pominigciem trybow okreslonych w regulaminie

zaprasza do zlozenia oferty cenowej na:

»Dowéz i odwoéz dziecka niepelnosprawnego z terenu Gminy Kleczew
do Osrodka Szkolno-Wychowawczego w Strzelnie, ul. Parkowa 10, 88-320 Strzelno
w roku szkolnym 2021/2022

w terminie do dnia 23.08.2021 r. w formie pisemnej na adres Zamawiajacego. Po otrzymaniu
ofert Zamawiajacy planuje udzielenie zaméwienia z wybranym przez siebie oferentem na
warunkach wskazanych w projekcie umowy do niniejszego zaproszenia.

I Opis przedmiotu zamoéwienia

Specyfika gléwnych wymagan

1. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga polegajaca na dowozie i odwozie niepeinosprawnego
dziecka z terenu Gminy Kleczew.
Dowoz: Stowiki, 62-541 Budzistaw Koscielny — Strzelno, Parkowa 10, 88-320 Strzelno.
Odwéz: Strzelno, Parkowa 10, 88-320 Strzelno - Stowiki, 62-541 Budzistaw Koscielny.

Laczna ilo$¢ kilometréw w ciggu dnia (dow6z i odwo6z) wynosi¢ bedzie szacunkowo
okolo 120 km. Przewidywana ilo¢ dni $wiadczenia ustugi dowozu w okresie od 1 wrzesnia
2021 r. do 24 czerwca 2022 r. - wynosi 187 dni, chyba, ze z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajacego niezb¢dne bedzie zorganizowanie dowozow w dodatkowe dni.

2. Liczba dowozonych osob: 1 dziecko oraz jeden opiekun.

3. Opieke dzieci i mlodziezy niepelnosprawnej podczas przewozu zapewnia Zamawiajacy.

4. Opiekun, dla ktérego Wykonawca zapewnia miejsce siedzgce, wsiada i wysiada
w Budzistawiu Koscielnym.

5. Dowodz dziecka z miejsca jego zamieszkania do placowki o§wiatowej (rozpoczgcie dowozu
okolo godz. 7.15, przyjazd do placéwki o$wiatowej najpdzniej na godz. 7.55) oraz



10.
11.

12.

13.

odwiezienie po zakonczeniu zaje¢ do domu (odbiér dziecka z placowki oSwiatowej migdzy
godz. 14.30 - 15.15 — do uzgodnienia), odbywa¢ si¢ bedzie w dni nauki szkolnej wedlug
rozkladow i godzin uzgodnionych z Zamawiajacym. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢
zmian w rozkladzie dowozéw. W przypadku odpracowywania zajg¢ szkolnych w innym
dniu wolnym od zaje¢, Wykonawca zobowiazany jest zapewni¢ przewdz dzieci zgodnie z
rozkladem jazdy ustalonym przez Zamawiajacego. Zamawiajacy poinformuje o
zmienionym rozkladzie jazdy najp6zniej na 24 godziny przed planowang godzing
przewozu droga e-mail na adres podany w umowie.

Wykonawca kalkulujac cen¢ powinien mie¢ Swiadomo$é, ze trwa okres pandemii
zwigzanej z rozprzestrzenianiem si¢ wirusa COVID-19, zatem Zamawiajacy z przyczyn od
niego niezaleznych nie jest w stanie zagwarantowa¢ Wykonawcy, Zze ww. liczba
kilometrow zostanie zrealizowana, z powodu cho¢by zamknigcia placowek o$wiatowych
przez odpowiednie organy.

W zwiazku z powyzszym wskazane iloSci dni przewozu traktowane sg co do zasady jako
iloéci maksymalne, chyba Ze z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego niezbgdne bedzie
zorganizowanie dojazdéw w dodatkowe dni. Jesli z przyczyn niezaleznych od
Zamawiajacego dowozy zostang odwolane, Zamawiajacy nie ponosi kosztow dojazdow,
ktore nie zostaly zrealizowane.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal do wykonania zaméwienia pojazdem
samochodowym sprawnym technicznie, dopuszczonym do ruchu, speiniajacym warunki
okreslone w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
warunkow technicznych pojazdéw oraz zakresu ich niezbednego wyposazenia (t.j. Dz. U.
22016 r. poz. 2022 ze zm.) oraz rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury i Budownictwa z
dnia 11 grudnia 2017 r. w sprawie rejestracji i oznaczania pojazdow oraz wymagan dla
tablic rejestracyjnych (Dz.U. z 2017r., poz. 2355 ze zm.) zdatnym do przewozu Kierowcy,
dziecka oraz opickuna.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat do wykonania zamOwienia osobami,
tj. kierowcami w ilo$ci niezbednej do prawidlowego wykonania przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadal odpowiednie uprawnienia do
wykonywania transportu drogowego w zakresie przewozu osob. Wykonawca dostarczy
Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy kopie dokumentow potwierdzajacych
posiadane uprawnienia oraz (po$wiadczone za zgodnos¢ z oryginalem):

a) kserokopie prawa jazdy kierowcy, ktory bedzie wykonywat ustuge dowozu uczniow,

b) kserokopie dowodu rejestracyjnego srodka transportu, ktérym bedzie wykonywat ustuge
oraz dokument po$wiadczajacy zawarcie polisy OC;

W okresach zimowych pojazd dowozacy dziecko musi by¢ ogrzewany.

Wykonawca przed przystapieniem do wykonania ustugi bedacej przedmiotem umowy,
otrzyma od Zamawiajacego szczeg6lowy adres dowozonego dziecka wraz z doktadnymi
adresem i danymi kontaktowymi do rodzicow/opiekunow prawnych.

Wykonawca dochowa najwyzszej starannosci, aby wykaz dowozonego dziecka stanowil
informacje poufng i byt chroniony w sposob uniemozliwiajacy dostgp do wykazu oséb
niepowolanych, przy czym zobowiazanie to stosuje si¢ odpowiednio w sytuacji opisanej

w pkt 13 ponizej.

Wykonawca ustali optymalny rozklad jazdy, majac na uwadze jak najkrotszy czas
przebywania dziecka w podr6zy z uwzglednieniem, ze dziecko powinno by¢ dowiezione
do szkoly/placowki w takim czasie, aby mozliwe bylo rozpoczgcie przez nie o czasie zajgé
lekeyjnych i powr6t po zakonczeniu zajg¢ lekeyjnych lub swictlicowych bez zbegdnego
oczekiwania.

W przypadku wystapienia okolicznosci uniemozliwiajacych Wykonawcy zapewnienie
wykonania przewozu, Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia na wiasny koszt i
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ryzyko zastepczego wykonania ustugi przez innego przewoznika, ktéry powinien spetniac
wszelkie wymagania i obowiazki wynikajace ze $wiadczenia przedmiotowej ustugi i
przepisow prawa. O przewozniku zastgpczym Wykonawea jest zobowigzany
poinformowa¢ Zamawiajacego.

14. W przypadku niewykonania obowigzkéw wynikajacych z pkt. 13, wykonanie zastgpeze zleci
Zamawiajacy, a Wykonawca zobowigzany bedzie do pokrycia roznicy w kosztach
poniesionych przez Zamawiajacego z tytulu wynajgcia innego srodka transportu w terminie
7 dni od dnia wezwania do zaplaty;

15. Przed podpisaniem umowy z Zamawiajacym Wykonawea zobowigzany jest do
zawarcia umowy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej oraz od nastgpstw
nieszczg$liwych wypadkéw w  zwiazku z wykonywaniem przedmiotu umowy.
Wykonawca dostarczy Zamawiajacemu przed podpisaniem umowy kopig¢ polisy lub
innego dokumentu ubezpieczeniowego wraz z dowodem oplacenia naleznej i wymagalnej
sktadki (poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem).

16. Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia przewozonemu dziecku oraz opiekunowi
miejsca siedzacego w pojezdzie.

17. Podana w ofercie cena za 1 km $wiadczenia ushugi musi zawiera¢ wszystkie oplaty
drogowe, wynagrodzenie kierowcy, lacznie z pochodnymi, koszt ubezpieczenia pojazdu,
kierowcy i pasazerow oraz wszystkie inne obcigzenia, bez ktérych nie mozna zrealizowaé
zamdwienia.

18. Szacunkowa ceng zamowienia stanowi catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy
(brutto) $wiadczenia ustugi, ktéry na dzief zapytania ofertowego obejmuje dowoz 1
dziecka oraz jego opiekuna do placowki oswiatowej i odwoz do miejsca zamieszkania
dziecka. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie zalezne od liczby faktycznie przejechanych
kilometréw w danym miesigcu w odniesieniu do liczby dni obecnosci dziecka w placowce
o$wiatowej, potwierdzone przez opiekuna w miesigcznym zestawieniu faktycznie
przejechanych kilometrow (Zalgeznik nr 3 do umowy).

19. Przez caly okres trwania umowy obowiazuje stala stawka brutto za 1 kilometr $wiadczenia
ustugi (zgodnie ze zlozong ofertg).

20. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ skrocenia lub wydluzenia trasy z przyczyn,
ktérych nie mogl przewidzie¢ w czasie sporzadzania niniejszego zaproszenia do zlozenia
oferty.

21. Wzor umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.

22. Przedmiot zamoéwienia opisany zostal wg. nastgpujacych kodéw CPV :

Gléwny kod CPV: 60100000-9 - Usltugi w zakresie transportu drogowego
Dodatkowy kod CPV: 60130000-8 - Uslugi w zakresie specjalistycznego transportu
drogowego 0séb

23. Wykonawca zwiazany jest oferta 30 dni.

24. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

IL. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalgezy¢ do oferty

11.1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala minimum nast¢pujace
dokumenty:

1) Wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-ofertowy — wg.
zalaczonego wzoru formularza ofertowego — zalgeznik nr 1,

2) Wykaz pojazdéw/u przeznaczonych przez Wykonawceg do realizacji zaméwienia—
zalgcznik nr 3.

3) Potwierdzenie posiadania uprawniefi do wykonywania okreslonej dziatalnosci, tj. kopig
aktualnej licencji na przew6z oséb uprawniajacej do podejmowania i wykonywania
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4)

S)

6)
7)

dziatalnosci gospodarczej w zakresie krajowego transportu drogowego 0s6b, zgodnie
z ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o transporcie drogowym (Dz.U. z 2021r. poz. 919 ze
zm.).

Jezeli oferta nie zostanie podpisana przez Wykonawcg do oferty nalezy dolgczy¢
PELNOMOCNICTWO(A) w oryginale lub kopie poswiadczone za zgodnos¢ z
oryginalem do dziatania w imieniu wykonawcy (podpisanie oferty, reprezentowanie
Wykonawey, ewentualnie inne dzialania np. podpisanie umowy) — o ile umocowanie(a)
osoby(6b) wystepujacej(cych) w imieniu Wykonawcey nie wynikaja z innych ztozonych
dokumentow.

Kazdy Wykonawca moze zlozyé w prowadzonym postgpowaniu tylko 1 oferte. Oferta
powinna by¢ sporzadzona zgodnie z przedstawionym przez Zamawiajacego
zalgcznikiem nr 1 — formularz ofertowo-cenowy i zawiera¢ wszystkie informacje,
dokumenty i zalaczniki, o ktérych mowa w tresci niniejszego zapytania.

Oferte oraz wszystkie zalaczniki sklada si¢ w formie pisemne;j.

Wszystkie strony oferty powinny by¢ ponumerowane, wszystkie poprawki powinny by¢
dokonane w sposob czytelny, opatrzone parafkg osoby podpisujacej ofertg.

I1.2. WARUNKI ZMIANY UMOWY

1,

HL1.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwoé¢ wprowadzania istotnych zmian postanowien zawarte]
Wszelkie zmiany i uzupelnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcg musza
by¢ dokonywane w formie pisemnych aneksow do umowy podpisanych przez obie
strony, pod rygorem niewaznosci zmian.

Strony zgodnie o$wiadczaja, iz wyrazaja gotowos¢ do wprowadzenia zmian w tresci
niniejszej umowy spowodowanych powstaniem obiektywnych, niedajacych si¢
przewidzie¢ w momencie podpisywania umowy okolicznosciami lezgcymi po stronie
Zamawiajgcego, jak np. konieczno$é¢ zmiany trasy dowozu, lub liczby dowozonych
dzieci na trasie objetej umowa, czy tez przerwy w zajgciach szkolnych spowodowanej
wprowadzeniem nauki zdalnej, hybrydowej.

TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Ustuga bedzie $wiadczona w dni nauki szkolnej zgodnie z kalendarzem roku szkolnego
2021/2022 rozpoczynajac ushuge od 01.09.2021r. nie dhuzej niz do 24.06.2022r.

I1.2.

SPOSOB ZAPLATY

Przelew 14 dni od daty dostarczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury na
podstawie zrealizowanych dowozow (dolgezony zalgeznik nr 3 do umowy).

IV. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ 2z
Wykonawcami

Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasénien
dotyczacych postgpowania w jest Pani:

Elzbieta Razna

Edyta Kolasinska

Wykonawea moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkow
udzielenia zamoéwienia i do ztozenia oferty w godzinach pracy biura tj.:

Poniedzialek — piatek w godzinach 7.00 -15.00



Ye Miejsce skladania ofert
Oferte cenowg nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego :

Centrum Uslug Wspoélnych w Kleczewie,
pl. KoSciuszki 7/1, 62-540 Kleczew

- w zamknig¢tej kopercie z dopiskiem:

»Dowoz i odwoz dziecka niepelnosprawnego z terenu Gminy Kleczew
do Oérodka Szkolno-Wychowawczego w Strzelnie, ul. Parkowa 10, 88-320 Strzelno
w roku szkolnym 2021/2022 ”

Oferte nalezy dostarczy¢ w terminie do dnia 23 sierpnia 2021r. do_godz.10.00

Oferty zlozone po terminie nie zostana rozpatrzone. Otwarcie ofert nastapi w dniu 23 sierpnia
2021 roku o godzinie 11.00.

VI.  Opis sposobu obliczania ceny
Przy ocenie oferty bedg brane pod uwage nastgpujqce kryteria:
Cena — waga kryterium - 100%

Na zataczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ ceng ofertows brutto
/ netto za wykonanie / udzielenie przedmiotu zaméwienia.

Wartos$¢ cenowa nalezy podaé w ztotych polskich cyfrg — z dokladnoscig do dwdch miejsc
po przecinku oraz stownie.

Cena powinna zawieraé wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia.

Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywac¢ si¢ beda w
ztotych polskich.

VII. Informacje o formalnos$ciach
1. Po zapoznaniu si¢ ze zlozonymi ofertami Zamawiajacy zaprosi do podpisania umowy
z wybranym przez siebie Wykonawcg w uzgodnionym terminie.

2. Pomimo pominiecia trybéw udzielania zamowien okreslonych w Regulaminie,
Zamawiajacy informuje, iz podpisze umowg z Wykonawcg, ktéry zaoferuje najnizsza
cene, kierujac si¢ zasadami gospodarki srodkami publicznymi.

Nie dopuszcza si¢ skladania ofert czgsciowych.
4. Zamawiajacy zastrzega mozliwo§¢ uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny.

E/J



VIII.  Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
PRZEZ CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W KLECZEWIE

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.206.119.1) zwanej przepisami RODO, informuje,
iz

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Uslug Wspélnych w
Kleczewie majacy siedzibg przy pl. Kosciuszki 7/1, 62-540 Kleczew reprezentowana przez
Dyrektora Centrum Ustug WspoInych w Kleczewie.

2.7 Inspektorem Ochrony Danych Centrum Ustug Wspdlnych w Kleczewie mozna sie
skontaktowa¢ w sprawie ochrony swoich danych osobowych poprzez email:
cuw(@edukacja.kleczew.pl

3. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane zgodnie z obowiazujagcymi przepisami prawa w
celu realizacji ustawowych zadan Centrum Ustug Wsp6lnych oraz przepisOw prawa i nie beda
udostgpniane innym podmiotom niz upowaznione na podstawie przepisow prawa.

4. Podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych jest realizacja przez Centrum Ushug
Wspélnych obowiazkow dotyczacych ustawy Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2021
r., poz. 1129 z pézn. zm.),

5. W zwiazku z przetwarzaniem danych w celach o ktorych mowa w pkt 3 odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych moga byé¢:

a) organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dzialajace na
zlecenie organow wladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepiséw
powszechnie obowigzujacego prawa;

b) obstuga prawna;

¢) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Centrum Uslug
Wspolnych w Kleczewie przetwarzaja dane osobowe dla ktérych Administratorem jest
Centrum Ustug Wspélnych w Kleczewie.

6. W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu
nast¢pujace uprawnienia:

a) prawo dost¢pu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane
sg nieprawidlowe lub nieckompletne;

¢) prawo do Zadania usunigcia/ograniczenia przetwarzania danych osobowych;

d) prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych.

7. W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu w Centrum Ustug
Wspolnych w Kleczewie Pani/ Pana danych osobowych, przystuguje prawo wniesienia skargi
do organu nadzorczego wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych Gminie Kleczew ma charakter dobrowolny,
jednak ich podanie jest niezbedne do przeprowadzenia przedmiotowego postgpowania.

9. Pani/Pana dane beda przechowywane przez okres niezbgdny do przeprowadzenia
i zakonczenia postgpowania administracyjnego, a nastgpnie przez czas wynikajgcy
z przepisow ustawy o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz wewngtrznych
przepisow dotyczacych archiwizowania dokumentéw.

10. Pani/Pana dane nie bgdg przetwarzane w spos6b zautomatyzowany i nie beda profilowane.,



11.Szczegolowe informacje w zakresie zasad przetwarzania danych osobowych przez

Administratora znajduja si¢ na stronie internetowej www.bip.edukacja.kleczew.pl w zakladce
RODO.

12.Wykonawca, wypekiajac obowigzki informacyjne wynikajace z art. 13 lub art. 14RODO
wzgledem o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio pozyskal w celu ubiegania
si¢ 0 udzielenie zaméwienia publicznego w tym postgpowaniu sklada stosowne oswiadezenie
zawarte w formularzu ofertowym (Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego).

Zalaczniki:

1. Formularz ofertowo-cenowy- Zalgcznik nr 1

2. Projektowane postanowienia umowy- Zalgcznik nr 2

3. Wykaz pojazdow przeznaczonych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia -
Zatgcznik nr 3



