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Znak sprawy CUW.232.7.2022                                                                        6 lipca 2022 r. 

 

Zapytanie ofertowe 

Postępowanie prowadzone w oparciu o wewnętrzną procedurę Zamawiającego 

o wartości nieprzekraczającej 130 000,00 zł  

zgodnie  z ustawą z dnia 11 września 2019 r. przepisów Prawa zamówień publicznych 

Przy udzieleniu niniejszego zamówienia ustawy się z uwagi na szacunkową wartość 

zamówienia 

Postępowanie prowadzone jest zgodnie z uregulowaniami wewnętrznego regulaminu 

udzielania zamówień publicznych o wartości poniżej 130 000,00 zł.  

I.      Zamawiający: Centrum Usług Wspólnych 

Adres do korespondencji:  

pl. Kościuszki 7/1, 62-540 Kleczew 

tel. + 48 63 2700 980 , e- mail: cuw@edukacja.kleczew.pl 

 

Zaprasza do złożenia ofert cenowych na  

 
 “Wykonanie usługi w zakresie dowozów i odwozów uczniów niepełnosprawnych z terenu 

Gminy Kleczew do placówek oświatowych w roku szkolnym 2022/2023 obejmującej 

przewóz uczniów niepełnosprawnych do placówek: do Zespołu Szkolno-Przedszkolnego 

w Kleczewie, do Przedszkola nr 10 z oddziałami integracyjnymi  „Leszczynowa Górka”,  

oraz do  Ośrodka Szkolno-Wychowawczego im. J. Korczaka w Koninie.” 

  

II. Opis przedmiotu zamówienia 

Specyfika głównych wymagań  

 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi transportowej polegającej na bezpiecznym 

i punktualnym dowozie uczniów niepełnosprawnych z terenu Gminy Kleczew do placówek 

oświatowych oraz odwozu po zajęciach w dniach nauki szkolnej w roku szkolnym 

2022/2023 tj. od 1.09.2022r. do 23.06.2023r.  

2. Przewozy dzieci odbywać się mogą wyłącznie środkami transportu spełniającymi 

wymagania techniczne określone w przepisach ustawy – Prawo o ruchu drogowym (Dz.U. 

z 2022r., poz. 988 ze zm.)i innych przepisach związanych z przewozem osób ustawy z dnia 

6 września 2021r. o transporcie drogowym  (Dz.U.  z 2022r., poz. 180 ze zm.).  

3. Oznaczenie według CPV (Wspólny Słownik Zamówień):  

       Główny Przedmiot CPV : 60100000–9 -Usługi w zakresie transportu drogowego  

       Dodatkowy kod CPV : 60130000–8 - Usługi w zakresie specjalistycznego transportu 

drogowego  

4. Planowany termin rozpoczęcia świadczenia usługi: od dnia 01.09.2022 r.  

5.  Termin zakończenia świadczenia usługi: 23.06.2023 r.  

mailto:cuw@edukacja.kleczew.pl
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6. Szacunkowa ilość dni z dowozami i odwozami w roku szkolny 2022/2023 w realizowanym 

zamówieniu: 186 dni. Z uwagi na okoliczności związane z zapobieganiem, 

przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19 lub innych chorób zakaźnych oraz 

wywołanych nimi sytuacji kryzysowych – lub inne nieprzewidziane zdarzenia-liczba 

planowanych dni wykonania usługi może ulec zmianie.  

7. Zakres zamówienia obejmuje:  

 

Przewóz uczniów niepełnosprawnych do placówek: do Zespołu Szkolno-Przedszkolnego 

w Kleczewie, do Przedszkola nr 10 z oddziałami integracyjnymi  „Leszczynowa 

Górka”,  oraz do  Ośrodka Szkolno-Wychowawczego im. J. Korczaka w Koninie. 

 

Terminy kursu: poniedziałek, wtorek, środa, czwartek, piątek 

 

Przewidywana średnia dzienna ilość kilometrów ok.  169  km. Zamawiający zaznacza, że 

powyższe dane odnośnie liczby kilometrów są wartością szacunkową i rzeczywista ilość 

kilometrów może ulec zmianie w zależności od liczby dzieci, które będą korzystać z 

przewozu do placówek oświatowych, rzeczywistych warunków drogowych oraz od 

faktycznej liczby dzieci dowożonych w danym dniu. 

 

1) Liczba dowożonych osób: 6 uczniów oraz jeden opiekun. 

2) Opiekę dzieci i młodzieży niepełnosprawnej podczas przewozu zapewnia 

Zamawiający.  

3) Opiekun, dla którego Wykonawca zapewnia miejsce siedzące, wsiada i wysiada w 

Kleczewie. 

4) Dowóz uczniów z miejsca ich zamieszkania do placówki oświatowej (rozpoczęcie 

dowozu około godz. 6.15, przejazd do placówki oświatowej najpóźniej na godz. 7.55 

oraz odwiezienie po zakończeniu zajęć do domu (odbiór dzieci z placówki oświatowej 

między godz. 14.30-15.15 –do uzgodnienia), odbywać się będzie w dni  nauki szkolnej 

według rozkładów godzin uzgodnionych z Zamawiającym. Zamawiający dopuszcza 

możliwość zmian w rozkładzie dowozów. W przypadku odpracowania zajęć szkolnych 

w innym dniu wolnym od zajęć , Wykonawca zobowiązany jest zapewnić przewóz 

dzieci zgodnie z rozkładem jazdy ustalonym przez Zamawiającego. Zamawiający 

poinformuje o zmienionym rozkładzie najpóźniej na 12 godzin przed planowaną 

godziną przewozu drogą e-mail skierowanego na adres podany w umowie. Jeżeli jednak 

konieczność zamiany rozkładu jazdy powstanie po tym terminie –tj. na krócej niż 12 

godzin przed planowaną godziną przewozu –a Wykonawca nie rozpoczął jeszcze 

wykonywania przewozu –Strony będą zgodnie dążyć do zmiany rozkładu jazdy w tym 

dniu. 

Adres Zespołu Szkolno-Przedszkolnego w Kleczewie 

ul. Świętej Kingi 7  

62-540 Kleczew  

Adres Przedszkola nr 10 z oddziałami integracyjnymi  „Leszczynowa Górka 

ul. Chopina 11 

62-510 Konin 

Adres Ośrodka Szkolno-Wychowawczego im. J. Korczaka  

ul. Kaliska 19 

62-500 Konin 
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Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na dowozie i odwozie 

niepełnosprawnych dzieci z terenu Gminy Kleczew - rozmieszczenie uczniów na terenie 

Gminy Kleczew oraz przewidywane trasy:  

 

Trasa dowozu: Kleczew -Budzisław Kościelny –Nieborzyn –Sławoszewek* -Kleczew 

–Kleczew-Kleczew   - Kleczew ZSP (jedna osoba wysiada)  -Konin ul. Chopina 11 -

Konin ul. Kaliska 19 

Trasa odwozu: Konin ul. Kaliska –Konin ul. Chopina 11 -Kleczew   ZSP –Kleczew  –

Kleczew –Kleczew – Sławoszewek* -Nieborzyn -Budzisław Kościelny –Kleczew 

 

*W przypadku ucznia ze Sławoszewka – uczeń dowożony jest tylko w poniedziałek ze 

Sławoszewka do Konina i w piątek z Konina do Sławoszewka ( uczeń przebywa w 

internacie). 

 

8. Wykonawca kalkulując cenę powinien mieć świadomość, że może trwać okres epidemii 

bądź stan zagrożenia epidemiologicznego związane z rozprzestrzenianiem się wirusa 

COVID-19, zatem Zamawiający z przyczyn od niego niezależnych nie jest w stanie 

zagwarantować Wykonawcy, że ww. liczba kilometrów w obydwu częściach zostanie 

zrealizowana, z powodu choćby zamknięcia placówek oświatowych przez odpowiednie 

organy.  

9. W związku z powyższym wskazane ilości dni przewozu traktowane są co do zasady jako 

ilości maksymalne, chyba że z przyczyn niezależnych od Zamawiającego niezbędne będzie 

zorganizowanie dojazdów w dodatkowe dni. Jeśli z przyczyn niezależnych od 

Zamawiającego dowozy zostaną odwołane, Zamawiający nie ponosi kosztów 

dojazdów, które nie zostały zrealizowane.  

10. Postanowienia w zakresie wymogów świadczonej usługi dla  zamówienia:  

1) Przewóz pasażerów winien odbywać się pojazdami zapewniającymi bezpieczeństwo 

dowożonych uczniów oraz miejsca siedzące dla wszystkich uczniów i opiekunów.  

W ilości kilometrów nie zostały ujęte kilometry dojazdu pojazdów do miejsc 

rozpoczęcia tras – które nie są dodatkowo płatne w żaden sposób i winny być 

wkalkulowane w cenę ofertową Wykonawcy. Ilość kilometrów i wielkość trasy mogą 

ulec zmianie w związku z dostosowaniem ich do organizacji pracy placówek 

oświatowych.  

2) Zamawiający informuje, iż szczegółowe godziny odjazdu pojazdów jak i miejsca 

przystanków dla poszczególnych tras dowożenia i odwożenia uczniów odbywać się 

będą według ustalonego przez Wykonawcę i zatwierdzonego przez Centrum Usług 

Wspólnych rozkładu jazdy. Wykonawca przed przystąpieniem do realizacji zamówienia 

zobowiązany jest do ustalenia z Dyrektorem Centrum Usług Wspólnych rozkładu jazdy, 

przystanków i godziny kursów na poszczególnej trasie i przedstawienia harmonogramu 

do dnia 15.08.2022r. Przedstawiony harmonogram zostanie zweryfikowany przez 

Zamawiającego do dnia 31.08.2022r. Zamawiający przewiduje możliwość komisyjnej 

weryfikacji harmonogramu z Wykonawcą.  

3) Usługa świadczona będzie we wszystkie dni zajęć szkolnych zgodnie z kalendarzem 

roku szkolnego 2022/2023, ustalonym na podstawie rozporządzenia Ministra Edukacji 

Narodowej i Sportu z dnia 18 kwietnia 2002 r. w sprawie organizacji roku szkolnego 

(Dz. U. z 2002 r. Nr 46, poz. 432 ze zm.) oraz rozporządzeniem Ministra Edukacji 

Narodowej z dnia 12 czerwca 2019 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie organizacji 

roku szkolnego (Dz.U. 2019 poz. 1093).  
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4) Zamawiający zastrzega sobie prawo korekty ilości dowożonych uczniów. W przypadku 

zwiększenia ilości dowożonych uczniów Wykonawca musi zapewnić ich dowóz na 

warunkach podanych w ofercie.  

5) Wykonawca, w porozumieniu z Dyrektorem Centrum Usług Wspólnych, ustala liczbę 

oraz przebieg kursów na trasach, którymi będzie wykonywał przewozy i które stanowią 

podstawę kalkulacji ceny wykonania zamówienia. Przyjęte przebiegi oraz liczba 

kursów na trasach przewozu muszą uwzględniać liczbę przewożonych osób z 

poszczególnych miejscowości do jednostek oświatowych oraz wymagane godziny 

przyjazdu i wyjazdu dzieci ze szkół i oddziałów przedszkolnych. Godziny przejazdów 

pojazdów samochodowych z uwzględnieniem punktów odbioru dzieci na trasach 

przewozu Wykonawca uzgodni z Dyrektorem Centrum Usług Wspólnych, po 

sporządzeniu planu zajęć w placówkach oświatowych.  

6) Wykonawca ubezpiecza samochody i pasażerów od wszelkich szkód powstałych 

podczas przewozów i pozostających w związku z przewozem.  

7) Liczba przewożonych osób nie może być większa od dopuszczalnej liczby określonej  

w dowodzie rejestracyjnym danego pojazdu.  

8) Zamawiający wymaga aby Wykonawca dysponował odpowiednią ilością pojazdów, 

zapewniającą dowóz wszystkich uczniów każdego dnia zajęć szkolnych, o stanie 

technicznym zgodnym z przepisami ustawy z dnia 6 września 2001 r. o transporcie 

drogowym ( Dz. U. z 2022r., poz. 180 ze zm.).  

9) W przypadku awarii pojazdu Wykonawca zobowiązany jest do posiadania pojazdu 

samochodowego rezerwowego, adekwatnego do zakresu obowiązków Wykonawcy 

wynikających z umowy i do zapewnienia zastępczego środka transportu, w taki sposób, 

aby nie powodować opóźnień czasowych kursu.  

10)  Okres realizacji zamówienia może ulec zmianie, o ile na podstawie właściwych 

przepisów zostanie ustalony inny termin zakończenia zajęć dydaktyczno-

wychowawczych w roku szkolnym 2022/2023 lub ich zawieszenia.  

11) Przewóz uczniów odbywać się będzie według ustalonych rozkładów jazdy. 

Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstępstw od podanego harmonogramu 

przewozów z powodu zmiany planów lekcji, ilości dzieci, wprowadzenia dodatkowych 

zajęć, zmiany organizacji roku szkolnego, zawieszenia zajęć dydaktyczno-

wychowawczych przy uwzględnieniu nauczania zdalnego, odpracowania dni wolnych, 

dni rekolekcji, egzaminów zewnętrznych, skrócenia zajęć, itp. w szczególności:  

a) zmiany w liczbie dowożonych uczniów (zmniejszenie lub zwiększenie liczby 

przewożonych uczniów z poszczególnych miejscowości) oraz związane z tym 

zmiany w zakresie tras dowozów,  

b) zmiany godzin odjazdów pojazdów samochodowych ustalone w porozumieniu 

z Centrum Usług Wspólnych w Kleczewie.  

12) Odstępstwa od harmonogramu przewozów nie stanowią dodatkowych zadań i należy je 

wkalkulować w cenę za 1 km.  

13) W przypadku odpracowywania zajęć szkolnych w innym dniu wolnym od zajęć, 

Wykonawca zobowiązany jest zapewnić przewóz dzieci zgodnie z rozkładem jazdy 

ustalonym przez Dyrektora Centrum Usług Wspólnych.  

14) Zamawiający ustali na trasie z Wykonawcą miejsce, z którego Wykonawca zabierze 

opiekuna dla danej grupy uczniów, przy czym proponowane miejsce wskazane jest już 

w treści niniejszego zapytania ofertowego. Wykonawca zobowiązany będzie zawsze w 

pierwszej kolejności zabrać opiekuna i dopiero wtedy może rozpocząć dowóz uczniów 

z ustalonych dla danej trasy przystanków. W przypadku awarii pojazdu przewożącego 

uczniów, opiekun sprawuje opiekę nad dowożonymi uczniami, zapewniając im 

bezpieczeństwo do czasu przybycia pojazdu zastępczego.  
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15) Wykonawca gwarantuje bezpieczeństwo osób i mienia podczas wykonywania usług 

przewozu uczniów i ponosi pełną odpowiedzialność za wypadki i zdarzenia 

jakiegokolwiek typu, w wyniku którego nastąpi uszkodzenie ciała, śmierć czy szkoda 

materialna, spowodowana działalnością Wykonawcy.  

16) Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dysponował pojazdem samochodowym 

służącym do realizacji niniejszego zamówienia, tożsamym jak wskazanym w Ofercie 

wykonawcę, nie starszym niż 10 lat. z odpowiednią ilością miejsc zapewniając dowóz 

wszystkich dzieci na danej trasie w wyznaczonych godzinach w sposób zapewniający 

każdemu dziecku i opiekunce miejsce siedzące.  

17) Pojazd, którym Wykonawca będzie wykonywał zamówienie winien gwarantować 

bezpieczeństwo przewożonym uczniom zgodnie z obowiązującymi przepisami 

technicznymi i normami dotyczącymi transportu zbiorowego osób, posiadać sprawny 

system ogrzewania wnętrz w okresie zimowym, oznakowanie zgodnie  

z obowiązującymi przepisami, ubezpieczenie w zakresie OC, NNW, aktualne badania 

techniczne dopuszczające pojazd do ruchu przez cały okres realizacji zamówienia.  

18) W okresach zimowych pojazd dowożący uczniów musi być ogrzewany, a na stopniach 

wejściowych nie może zalegać lód i nie mogą one być śliskie.  

19) Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby w przypadku awarii pojazdu używanego do 

wykonywania umowy na trasie przejazdu niezwłocznie zapewnił pojazd zastępczy na 

własny koszt. Samochód zastępczy w przypadku awarii każdorazowo powinien spełniać 

parametry zbliżone do pojazdu czasowo wyłączonego ze świadczenia usług 

(każdorazowo wymagana będzie zgoda Zamawiającego) i w żadnym przypadku nie 

może być starszy niż 10 lat.  

20) Projekt umowy stanowi Załącznik nr 2 d o  zapytania ofertowego.  

 

11. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca dysponował do wykonania zamówienia 

osobami, tj. kierowcami w ilości niezbędnej do prawidłowego wykonania przedmiotu 

zamówienia.  

12.  Zamawiający wymaga, aby Wykonawca posiadał odpowiednie uprawnienia do 

wykonywania transportu drogowego w zakresie przewozu osób. Wykonawca dostarczy 

Zamawiającemu przed podpisaniem umowy kopie dokumentów potwierdzających 

posiadane uprawnienia  oraz (poświadczone za zgodność z oryginałem): 

a) kserokopię prawa jazdy kierowcy, który będzie wykonywał usługę dowozu 

uczniów,  

b) kserokopię dowodu rejestracyjnego środka transportu, którym będzie 

wykonywał usługę oraz dokument poświadczający zawarcie polisy OC.  

13. Wykonawca przed przystąpieniem do wykonania usługi będącej przedmiotem umowy, 

otrzyma od Zamawiającego szczegółowy adres dowożonych dzieci wraz z dokładnymi 

adresami, danymi kontaktowymi do rodziców/opiekunów prawnych.  

14. Wykonawca dochowa najwyższej staranności, aby wykaz dowożonego dziecka stanowił 

informacje poufną i był chroniony w sposób uniemożliwiający dostęp do wykazu osób 

niepowołanych.  

15. Wykonawca ustali optymalny rozkład jazdy, mając na uwadze jak najkrótszy czas 

przebywania dzieci w podróży z uwzględnieniem, że dzieci powinny być dowiezione do 

szkoły/placówki w takim czasie, aby możliwe było rozpoczęcie przez nie o czasie zajęć 

lekcyjnych i powrót po zakończeniu zajęć lekcyjnych lub świetlicowych bez zbędnego 

oczekiwania.  

16. Dla obliczenia ceny zamówienia publicznego Zamawiający przyjął następujące 

założenia:  

a) szacunkowa ilość kilometrów -169 km dziennie , 
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b) ilość dni dowozów w okresie od 1 września 2022r. do 23 czerwca 2023r. - 

186 dni,  

Powyższe dane są danymi szacunkowymi i zostały ustalone na dzień publikacji 

ogłoszenia o zamówieniu, Zamawiający zastrzega, że mogą one ulec zmianie w trakcie 

realizacji zamówienia. 

17. Zamawiający wymaga, aby Wykonawca zagwarantował prawidłowe i zgodne z prawem 

oznakowanie pojazdu, który użytkowany będzie do wykonywania umowy.  

18. W przypadku wystąpienia okoliczności uniemożliwiających Wykonawcy zapewnienie 

wykonania przewozu, Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia na własny koszt  

i ryzyko zastępczego wykonania usługi przez innego przewoźnika, który powinien 

spełniać wszelkie wymagania i obowiązki wynikające ze świadczenia przedmiotowej 

usługi i przepisów prawa. O przewoźniku zastępczym Wykonawca jest zobowiązany 

poinformować Zamawiającego.  

19. W przypadku niewykonania obowiązków wynikających z pkt. 18 , wykonanie zastępcze 

zleci Zamawiający, a Wykonawca zobowiązany będzie do pokrycia różnicy w kosztach 

poniesionych przez Zamawiającego z tytułu wynajęcia innego środka transportu w 

terminie 7 dni od dnia wezwania do zapłaty. 

20. Przed podpisaniem umowy z Zamawiającym Wykonawca zobowiązany jest do 

zawarcia umowy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej oraz od następstw 

nieszczęśliwych wypadków w związku z wykonywaniem przedmiotu umowy.  

Wykonawca dostarczy Zamawiającemu przed podpisaniem umowy kopię polisy lub 

innego dokumentu ubezpieczeniowego wraz z dowodem opłacenia należnej  

i wymagalnej składki (poświadczone za zgodność z oryginałem). 

21. Wynagrodzenie Wykonawcy będzie zależne od liczby faktycznie przejechanych 

kilometrów w danym miesiącu w odniesieniu do liczby dni obecności dziecka  

w placówce oświatowej, potwierdzone przez opiekuna w miesięcznym zestawieniu 

faktycznie przejechanych kilometrów (Załącznik nr 2 do umowy). 

22. Przez cały okres trwania umowy obowiązuje stała stawka brutto za 1 kilometr 

świadczenia usługi (zgodnie ze złożoną ofertą). 

23. Zamawiający zastrzega sobie możliwość skrócenia lub wydłużenia trasy z przyczyn, 

których nie mógł przewidzieć w czasie przygotowywania niniejszego postępowania. 

24. W celu zapewnienia warunków bezpieczeństwa przewożonym uczniom Zamawiający 

zastrzega sobie prawo prowadzenia własnych, lub zlecania odpowiednim służbom  

i inspekcjom (Policja, Inspekcja Transportu Drogowego i inne), kontroli sposobu 

prowadzenia dowozu i spełniania przez Wykonawcę ustalonych warunków jego 

realizacji.  

25. Wykonawca we własnym zakresie współpracuje z zakładami odpowiedzialnymi za 

utrzymanie dróg na trasach dowozu w sprawach przejezdności i bezpiecznego stanu 

dróg, po których prowadzą trasy dowozu (zwłaszcza w okresie zimowym).  

26. Ustalenie ostatecznego rozkładu jazdy Wykonawca dokona w porozumieniu  

z Zamawiającym – w sposób uwzględniający punktualne dotarcie uczniów na zajęcia  

i powrót po zajęciach w szkole.  

27. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę odpowiadającą na niniejsze zapytanie 

ofertowe. 

 

 

III. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien załączyć do oferty: 

       III.1. Zamawiający wymaga, aby każda oferta zawierała minimum następujące 

dokumenty:  
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1. Wypełniony i podpisany przez Wykonawcę formularz cenowo-ofertowy (ofertę) – wg. 

załączonego wzoru formularza ofertowego – załącznik nr 1, 

2. Aktualny odpis z właściwego rejestru sądowego lub centralnej ewidencji i informacji 

o działalności gospodarczej potwierdzający, że profil działania wykonawcy odpowiada 

przedmiotowi zamówienia wraz z umową spółki cywilnej, jeżeli działalność 

gospodarcza jest prowadzona w formie spółki cywilnej. 

3. Potwierdzenie posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności, tj. kopię 

aktualnej licencji na przewóz osób uprawniającej do podejmowania i wykonywania 

działalności gospodarczej w zakresie krajowego transportu drogowego osób, zgodnie 

z ustawą z dnia 6 września 2001 r. o transporcie drogowym (Dz.U. z 2019 r. poz. 2140 

z późn.). 

4. Zaparafowany przez Wykonawcę wzór umowy (załącznik nr 2 do zapytania 

ofertowego). 

5. Jeżeli oferta nie zostanie podpisana przez Wykonawcę do oferty należy dołączyć 

PEŁNOMOCNICTWO(A) w oryginale lub kopie poświadczone za zgodność  

z oryginałem do działania w imieniu Wykonawcy (podpisanie oferty, reprezentowanie 

Wykonawcy, ewentualnie inne działania np. podpisanie umowy) – o ile umocowanie(a) 

osoby(ób) występującej(cych) w imieniu Wykonawcy nie wynikają z innych złożonych 

dokumentów. 

6. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 

7. Jeżeli Wykonawca złoży więcej niż jedną ofertę to wszystkie złożone przez niego oferty 

Zamawiający odrzuci. Oferta powinna być sporządzona zgodnie z przedstawionym 

przez Zamawiającego załącznikiem nr 1 – formularz ofertowy i zawierać wszystkie 

informacje, dokumenty i załączniki, o których mowa w treści niniejszego zapytania. 

8. Ofertę oraz wszystkie załączniki składa się w formie pisemnej, zgodnie z zapisami 

rozdziału VI niniejszego Zapytania.  

9. Wszystkie strony oferty powinny być ponumerowane, wszystkie poprawki powinny być 

dokonane w sposób czytelny, opatrzone parafką osoby podpisującej ofertę. 

 

III.2. WARUNKI ZMIANY UMOWY 

1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania zmiany postanowień zawartej Umowy  

w stosunku do treści oferty, na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy,  

w przypadku: 

1) dojścia nowej placówki, co wymusza zwiększenie liczby kilometrów zamówienia – 

zmiana umowy polegająca na zmianie/utworzeniu trasy przewozu, zmianie 

harmonogramu; 

2) dojścia nowej placówki, co nie wymusza zwiększenia liczby kilometrów zamówienia – 

zmiana umowy polegająca na zmianie/utworzeniu trasy przewozu i zmianie 

harmonogramu; 

3) zwiększenia liczby osób na trasie przewozu, co wymusza konieczność uruchomienia 

dodatkowego kursu - zmiana umowy polegająca na zmianie harmonogramu; 

4) zmniejszenia liczby osób na trasie przewozu, co wymusza zmniejszenie liczby kursów 

- zmiana umowy polegająca na zmianie harmonogramu i zmianie ilości kilometrów  

w ciągu dnia: 

5) zmiany liczby osób na trasie przewozu, co nie wymusza uruchomienia dodatkowego 

kursu - zmiana umowy polegająca na zmianie harmonogramu i zmianie ilości 

kilometrów w ciągu dnia; 

6) zmiany rozkładu zajęć powodującej konieczność uruchomienia dodatkowego kursu lub 

ograniczenia liczby kursów - zmiana umowy polegająca na zmianie harmonogramu  

i zmianie ilości kilometrów w ciągu dnia; 
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7)  zmiany rozkładu zajęć nie powodującej konieczności uruchomienia dodatkowego 

kursu lub ograniczenia liczby kursów - zmiana umowy polegająca na zmianie 

harmonogramu. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzania istotnych zmian postanowień zawartej 

umowy z wybranym Wykonawcą w stosunku do treści oferty, na podstawie której 

dokonano wyboru Wykonawcy, również w szczególności w sytuacjach:    

1) Dopuszczalne będą zmiany umowy wynikające w szczególności z: 

a) przyczyn zewnętrznych niezależnych od Zamawiającego lub Wykonawcy; 

b) uzasadnionych zmian w zakresie sposobu realizacji przedmiotu zamówienia,  

w przypadku wystąpienia okoliczności, których Zamawiający lub Wykonawca nie 

mogli przewidzieć na etapie prowadzenia postępowania ofertowego 

2) Zmiany dotyczące terminu realizacji zamówienia: 

a) w przypadku wystąpienia siły wyższej tj. zdarzenia nieprzewidywalnego, będącego 

poza kontrolą stron umowy;  

b) w przypadku wystąpienia stanu nadzwyczajnego (np. stan wyjątkowy, stan wojenny, 

stan klęski żywiołowej, itp.); 

c) w przypadku innych przeszkód uniemożliwiających zrealizowanie zamówienia, za 

które nie odpowiada Wykonawca, np. odwołanie zajęć ze względu na stan epidemii, 

np. COVID 19, prowadzenie edukacji zdalnej, hybrydowej. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo zawieszenia usług na czas określony, w szczególności 

w razie choroby dziecka/dzieci, innych nieprzewidzianych okoliczności 

uniemożliwiających uczęszczanie dziecka do szkoły/placówki, np. odwołanie zajęć ze 

względu na stan epidemii, np. COVID 19. 

4. Wszelkie zmiany i uzupełnienia do umowy zawartej z wybranym Wykonawcą muszą być 

dokonywane w formie pisemnych aneksów do umowy podpisanych przez obie strony, pod 

rygorem nieważności zmian. 

 

III.3. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 

Termin realizacji zamówienia wynosi: 10 miesięcy w roku szkolnym 2022/2023 , tj. od dnia 

01.09.2022 r. do dnia 23.06.2023 r. – w dni nauki szkolnej. 

 

III.4. SPOSÓB ZAPŁATY 

1. Przelew 14 dni od daty dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej faktury 

na podstawie zrealizowanych dowozów (Załącznik nr 2 do wzoru umowy). 

2. Wszelkie zmiany treści niniejszego zapytania ofertowego dokonane przez 

Zamawiającego stają się wiążące dla Wykonawcy.   

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wycofania zapytania /unieważnienia 

postępowania bez podania przyczyny. 

 

IV. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz  

przekazywania oświadczeń i dokumentów. 

 

Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy 

mogą przekazywać drogą elektroniczną.  

  

V. Osoby po stronie Zamawiającego uprawnione do porozumiewania się z  

Wykonawcami 

Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień 

dotyczących postępowania jest Pani: 

Edyta Kolasińska– tel. (63) 2700 980 
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Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści niniejszego 

zapytania ofertowego w godzinach pracy biura tj.:  

Poniedziałek – Piątek w godz. 7.00 - 15.00. 

 

VI. Miejsce składania ofert 

Ofertę cenową należy: 

  Złożyć w siedzibie Zamawiającego:  

 

 

Centrum Usług Wspólnych w Kleczewie, 

pl. Kościuszki 7/1, 62-540 Kleczew 

 

w zamkniętej kopercie z dopiskiem: 
 

“Wykonanie usługi w zakresie dowozów i odwozów uczniów niepełnosprawnych z terenu 

Gminy Kleczew do placówek oświatowych w roku szkolnym 2022/2023 do Zespołu 

Szkolno-Przedszkolnego w Kleczewie, do Przedszkola nr 10 z oddziałami 

integracyjnymi  „Leszczynowa Górka”,  oraz do  Ośrodka Szkolno-Wychowawczego 

im. J. Korczaka w Koninie.” 

 

NIE OTWIERAĆ PRZED 12 lipca 2022r. godzina 10.00 

 

 

Ofertę należy przesłać w terminie do dnia 12 lipca 2022r. do godz. 10.00 – decyduje data  

i godzina wpływu oferty do Centrum Usług Wspólnych w Kleczewie.  

 

Oferty złożone po terminie nie zostaną rozpatrzone.  Zamawiający nie odpowiada, w przypadku 

złożenia Oferty za pośrednictwem przesyłki pocztowej bądź kurierskiej, za fakt faktycznego 

doręczenia jej Zamawiającemu po upływie wskazanego powyżej terminu. 

 

VII. Opis sposobu obliczenia ceny 

 
1. Na formularzu, druk oferty (zał. 1 do niniejszego zapytania ofertowego) należy podać całkowitą 

cenę ofertową (brutto) obejmującą realizację całego zamówienia w złotych polskich (PLN) 

wraz z podaniem stawki podatku VAT z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.  

2. Na cenę ofertową składa się cena za jeden kilometr zaoferowana przez Wykonawcę, 

przemnożona przez średnią liczbę km dziennie i przemnożona przez 186 dni roku 

szkolnego.  

3. W cenie ofertowej należy uwzględnić podatek VAT oraz wszystkie wymagania określone  

w niniejszym Zapytaniu, np. koszty transportu i inne. Cena brutto podana w ofercie (załącznik 

nr 1 do zapytania ofertowego) winna zawierać wszystkie koszty bezpośrednie, koszty 

pośrednie oraz zysk i powinna uwzględniać wszelkie uwarunkowania zawarte w  opisie 

przedmiotu zamówienia. W cenie powinny być również uwzględnione wszystkie podatki, 

opłaty celne, ubezpieczenia OC. NNW, itp., opłaty transportowe itp. Podana cena jest 

obowiązująca w całym okresie ważności oferty. Wykonawca musi przewidzieć wszystkie 

okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia. W związku z powyższym, 

Zamawiający zaleca sprawdzenie w terenie warunków wykonania zamówienia.  
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4. W ofercie należy podać cenę w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia stycznia 

2019 r. o informowaniu o cenach od towarów i usług (t.j. Dz. U z 2019 r., poz. 178) za 

wykonanie przedmiotu zamówienia.  

5. Ocenie podlega cena ofertowa brutto, podana w formularzu oferty. Cenę brutto oferty oblicza 

się poprzez dodanie do ceny netto podatku VAT.  

 

VIII. Opis kryteriów  oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny 

ofert:    

 
1. Cena oferty musi być podana cyfrowo i słownie, z wyodrębnieniem należnego podatku VAT.  

2.  Przed przystąpieniem do sporządzenia oferty zaleca się, aby Wykonawca przeprowadził 

wizję terenową w celu szczegółowego zapoznania się z miejscem realizacji zamówienia 

oraz warunkami terenowymi jego realizacji, w szczególności przebiegu ewentualnych tras 

dojazdów.  

3.  W odniesieniu do Wykonawców, którzy spełnili postawione warunki komisja dokona oceny 

ofert, na podstawie poniższych kryteriów:  

 

Lp. Opis kryteriów oceny Symbol Znaczenie 

kryterium % 

Maksymalna 

liczba punktów 

 

I. 

 

Cena oferty brutto 

 

C 

 

60% 

 

60 pkt 

 

 

II. 

 

Wiek pojazdów wskazanych 

do realizacji zamówienia 

zawartych w Formularzu 

Oferty 

 

 

W 

 

40% 

 

40 pkt 

Razem  100% 100 pkt 

 

 
1) Kryterium I - Cena ofertowa – znaczenie kryterium – 60%  

Punkty przyznawane za kryteria będą liczone wg następujących wzorów:  

 

Nr kryt.                                                         Wzór 

   

                 Cena brutto  

                 Liczba punktów = Cn/Cb x 60  

   I             gdzie:  

                                       - Cn – najniższa cena spośród wszystkich ofert nie odrzuconych  

                                       - Cb – cena oferty badanej  

                                       - 60 - wskaźnik stały 

 
2) Kryterium II –Wiek pojazdu – znaczenie kryterium – 40%  

 

W kryterium II - wiek pojazdu Zamawiający będzie przyznawał punkty, w przypadku kiedy 

Wykonawca zaoferuje pojazdy wyprodukowane od roku 2013 (rok produkcji w dowodzie 

rejestracyjnym) zgodnie z poniższym zestawieniem:  

 

Rok produkcji zaoferowanego pojazdu 2013 = 10,00 pkt 
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Rok produkcji zaoferowanego pojazdu 2014-2016 = 20,00 pkt  

 

Rok produkcji zaoferowanego pojazdu 2017-2018 = 30,00 pkt 

 

Rok produkcji zaoferowanego pojazdu 2019-2020 = 35,00 pkt  

 

Rok produkcji zaoferowanego pojazdu 2021 -2022 = 40,00 pkt 

 

Maksymalna liczba punktów jaką można uzyskać w jednej części zamówienia – 40  

 

Ilość pkt badanej oferty = ilość pkt przyznanych za kryterium I - Cena + ilość pkt 

przyznanych za kryterium II - wiek pojazdu  

 

Za ofertę najkorzystniejszą będzie uznana oferta, która przy uwzględnieniu powyższych kryteriów 

i ich znaczenia otrzyma najwyższą punktację. Jeżeli nie będzie można dokonać wyboru oferty 

najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert otrzyma taką samą punktację, 

Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną. 

Wartość oferty = suma punktów wynikająca ze stopnia spełnienia kryteriów I i II  

 

4. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada wszystkim 

wymaganiom określonym w niniejszym Zapytaniu ofertowym i została oceniona jako 

najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru, podpisując umowę, której wzór stanowi 

Załącznik nr 2   do zapytania ofertowego.  

 

IX. Termin związania z ofertą 

 

Wykonawca będzie związany oferta przez okres 30 dni, tj do dnia 10 sierpnia 2022r.  Bieg 

terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.  

 

X. Informacje o formalnościach 

  

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi wszystkich 

Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia o wyniku postępowania. 

2. W przypadku wybrania oferty najkorzystniejszej, wybrany Wykonawca zostanie 

poinformowany drogą elektroniczną o terminie podpisania umowy., nie później, niż  

w terminie związania ofertą.  

3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyli się od zawarcia umowy, 

Zamawiający wybierze kolejną ofertę najkorzystniejszą spośród złożonych ofert, bez 

przeprowadzania ich ponownej oceny. 

4. Niniejsze postępowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnętrznych 

uregulowaniach organizacyjnych Zamawiającego. Nie mają w tym przypadku 

zastosowania przepisy ustawy Prawo zamówień publicznych. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia postępowania o udzielenie zamówienia 

na każdym etapie jego przeprowadzania bez podania przyczyny. 

 

XI. Pozostałe informacje: 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z Wykonawcami w celu 

uzupełnienia lub doprecyzowania przesłanych dokumentów i zapewnienia 

porównywalności wszystkich ofert; 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odpowiedzi tylko na wybraną ofertę; 
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3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji warunków zamówienia oraz ceny za jego 

wykonanie; 

4. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak również 

nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych oraz nie 

kształtuje zobowiązania zamawiającego do przyjęcia którejkolwiek z ofert. 

 

 

XII. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych. 

 

INFORMACJA DOTYCZĄCA PRZETWARZANIA TWOICH DANYCH 

OSOBOWYCH PRZEZ CENTRUM USŁUG WSPÓLNYCH W KLECZEWIE  

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych, dalej RODO) (Dz. Urz. UE 

L 119 /1), informujemy, że:  

 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych w związku z prowadzeniem postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego „Wykonanie usługi w zakresie dowozów  

i odwozów uczniów niepełnosprawnych z terenu Gminy Kleczew do placówek 

oświatowych w roku szkolnym 2022/2023 do placówek: do Zespołu Szkolno-

Przedszkolnego w Kleczewie, do Przedszkola nr 10 z oddziałami integracyjnymi  

„Leszczynowa Górka”,  oraz do  Ośrodka Szkolno-Wychowawczego im. J. Korczaka 

w Koninie.”  jest Centrum Usług Wspólnych, pl. Kościuszki 7/1, 62-540 Kleczew, tel. (63) 

2700 980;  

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym w przypadku pytań 

dotyczących sposobu i zakresu przetwarzania Pani/Pana danych osobowych, kontakt e-mail 

pod adresem: cuw@edukacja.kleczew.pl lub telefonicznie: 601-86-44-22.  

3. Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym z postępowaniem  

o udzielenie zamówienia w trybie Zapytania ofertowego, którego podstawą prawną są 

przepisy Kodeksu cywilnego. 

4. Odbiorcami Pani/Pana danych w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego będą podmioty i osoby zainteresowane, gdyż co do zasady postępowania  

o udzielenie zamówienia publicznego jest jawne. Ograniczenie dostępu do Państwa danych 

o których mowa powyżej może wystąpić jedynie w szczególnych przypadkach jeśli jest to 

uzasadnione ochroną prywatności bądź tajemnicą przedsiębiorstwa. 

5. W związku z jawnością postępowania o udzielenie zamówienia publicznego Pani/Pana 

dane mogą być przekazywane do państw z poza EOG z zastrzeżeniem ograniczenia 

dostępu do Państwa danych uzasadnionych ochroną prywatności.  

6. Pani/Pana dane pozyskane w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego przechowywane będą przez okres 5 lat: od dnia zakończenia postępowania  

o udzielenie zamówienia.  

7. W odniesieniu do danych pozyskanych w związku z prowadzonym postępowaniem 

przysługuje Państwu prawo żądania od Administratora dostępu do danych osobowych 

Pani/Pana dotyczących, ich sprostowania (poprawiania), usunięcia w sytuacji, gdy 

przetwarzanie danych nie następuje w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z 

przepisu prawa lub w ramach sprawowania władzy publicznej, ograniczenia przetwarzania 

danych, przy czym przepisy odrębne mogą wyłączyć możliwość skorzystania z tego prawa.  
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8. Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 

Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie przez Administratora danych osobowych 

narusza przepisy o ochronie danych osobowych.  

9. Podanie danych osobowych w związku z udziałem w postępowaniu o zamówienie 

publiczne niezbędne celem możliwości zawarcia z Panią/Panem umowy, której dotyczy 

niniejsze postępowanie.  

10.  Przetwarzanie Pani/Pana danych nie będzie podlegało zautomatyzowanemu 

podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.  
 

 

 

 Załączniki: 

1. Formularz ofertowy - Załącznik nr 1 

2. Projektowane postanowienia umowy- Załącznik nr 2 
 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


